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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРЕПОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 6 апреля 2015 г. N 799

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО СОГЛАСОВАНИЮ РЕШЕНИЙ О ПРОВЕДЕНИИ ЯРМАРКИ

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации района от 22.12.2010 N 1714 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией района" постановляю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по согласованию решений о проведении ярмарки.

2. Постановление опубликовать в газете "Сельская новь" и разместить на официальном сайте Череповецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава района

Н.В.ВИНОГРАДОВ

Утвержден

Постановлением

Администрации Череповецкого

муниципального района

от 6 апреля 2015 г. N 799

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО СОГЛАСОВАНИЮ РЕШЕНИЙ О ПРОВЕДЕНИИ ЯРМАРКИ

(ДАЛЕЕ - АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ)

1. Общие положения

1.1. Цели и предмет административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по согласованию решений о проведении ярмарки (далее - муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей

Заявителями являются органы государственной власти, органы местного самоуправления, юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее - организатор ярмарки).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Согласование решений о проведении ярмарки.

2.2. Наименование органа,

предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация Череповецкого муниципального района в лице отдела стратегического планирования управления экономики и сельского хозяйства администрации Череповецкого муниципального района в части:

приема и регистрации заявления;

рассмотрения заявления и принятия решения;

выдачи (направления) подготовленных документов организатору.

Место нахождения отдела стратегического планирования управления экономики и сельского хозяйства администрации Череповецкого муниципального района (далее - Уполномоченный орган): ул. Первомайская, д. 58, каб. 133, г. Череповец, 162612.

Почтовый адрес Уполномоченного органа: ул. Первомайская, д. 58, каб. 133, г. Череповец, 162612.

График работы Уполномоченного органа:

в зимний период времени - с 1 октября по 30 апреля:

с понедельника по четверг:

начало работы - 08.00 час.; окончание работы - 17.15 час.;

перерыв для отдыха и питания - с 12.30 час. до 13.30 час.;

пятница: начало работы - 08.00 час.; окончание работы - 16.00 час.;

перерыв для отдыха и питания - с 12.30 час. до 13.30 час.;

в летний период времени - с 1 мая по 30 сентября:

с понедельника по четверг:

начало работы - 08.00 час.; окончание работы - 17.15 час.;

перерыв для отдыха и питания - с 12.30 час. до 13.30 час.;

пятница: начало работы - 08.00 час.; окончание работы - 15.30 час.;

перерыв для отдыха и питания - с 12.30 час. до 13.00 час.

Телефон/факс: 8(8202) 29-90-94; 8(8202) 24-69-62.

Адрес электронной почты: admin@cherra.ru.

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: 8(8202) 29-90-94.

Адрес официального сайта Череповецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - Интернет-сайт): http://www.cherra.ru.

Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru.

Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: www.35.gosuslugi.ru.

2.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги организатор ярмарки может получить следующими способами:

лично;

посредством телефонной, факсимильной связи;

посредством почтовой связи;

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования;

на официальном Интернет-сайте;

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) области.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и муниципальный правовой акт о его утверждении размещаются на:

информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа;

в средствах массовой информации;

на официальном Интернет-сайте;

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

места нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений;

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу, и номера контактных телефонов;

график работы Уполномоченного органа;

адреса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

адреса электронной почты Уполномоченного органа;

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;

иная информация о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование, при обращении организатора ярмарки за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования.

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении организатора ярмарки за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить организатору ярмарки обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, организатору ярмарки для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность в Уполномоченном органе.

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения организатора ярмарки за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Уполномоченного органа.

Время ожидания заинтересованного лица при личном обращении за консультацией не может превышать 15 минут.

Максимальное время устных консультаций ограничивается 15 минутами.

Информирование организатора ярмарки о предоставляемой муниципальной услуге по его письменному обращению, поступившему по почте, посредством факсимильной связи, по электронной почте, осуществляется в течение 7 дней со дня регистрации обращения.

Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации: радио, телевидения.

Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и муниципальный правовой акт о его утверждении:

в средствах массовой информации;

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области;

на информационных стендах Уполномоченного органа.

При условии заключения соглашения о взаимодействии с муниципальным учреждением "Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг в Череповецком муниципальном районе" (далее - МФЦ) информирование о предоставлении муниципальной услуги, прием и (или) выдача документов на предоставление муниципальной услуги осуществляются в МФЦ, расположенном по адресу: 162612, Вологодская область, г. Череповец, ул. Первомайская, д. 58.

Текст административного регламента и нормативный правовой акт о его утверждении в трехдневный срок с даты утверждения административного регламента размещаются в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://www.cherra.ru.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- согласование решения о проведении ярмарки;

- отказ в согласовании решения о проведении ярмарки.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации заявления составляет не более 3 дней.

2.6. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 28 декабря 2009 года N 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российское Федерации";

Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

постановлением Правительства Вологодской области от 19 апреля 2010 года N 437 "Об утверждении порядка организации ярмарок и требований к организации продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них на территории Вологодской области";

Уставом Вологодской области от 18 октября 2001 года N 716-ОЗ;

постановлением администрации Череповецкого муниципального района от 18 ноября 2011 года N 1689 "Об утверждении перечня мест для организации ярмарок и продажи товаров (выполнения и оказания услуг) на них на территории Череповецкого муниципального района";

постановлением администрации Череповецкого муниципального района от 26 июня 2014 года N 1734 "Об утверждении Положения об управлении экономики и сельского хозяйства администрации Череповецкого муниципального района, должностной инструкции начальника управления экономики и сельского хозяйства администрации Череповецкого муниципального района".

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги организатор ярмарки представляет:

заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;

решение о проведении ярмарки, подписанное организатором ярмарки, в котором должна содержаться следующая информация:

- наименование ярмарки;

- перечень реализуемых на ярмарке товаров;

- срок проведения ярмарки;

- место проведения;

- режим работы;

- порядок и условия предоставления торговых мест на ярмарке;

- схема ярмарки.

В случае обращения представителя организатора ярмарки представляется доверенность.

При обращении в Уполномоченный орган организатор ярмарки (его представитель) предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Заявление оформляется на русском языке, заверяется подписью организатора ярмарки.

Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках или копиях. Копии документов, прилагаемые к заявлению, представляются с предъявлением подлинников.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы представляются организатором ярмарки в Уполномоченный орган на бумажном носителе.

Организатор ярмарки вправе направить заявление и прилагаемые документы в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо государственной информационной системы Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области.

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются допустимым видом электронной подписи.

Схема ярмарки должна соответствовать требованиям, установленным пунктом 2.6 Порядка организации ярмарок и требований к организации продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них на территории Вологодской области, утвержденного постановлением Правительства Вологодской области от 19.04.2010 N 437.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований

для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

проведение ярмарки в месте, не определенном перечнем мест для организации ярмарок и продажи товаров на них;

в указанных организатором ярмарки месте и период проведение ярмарки согласовано другому организатору ярмарки;

непредставление документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, либо несоответствие представленных документов требованиям;

представление заявления и документов позднее чем за 3 дня до даты проведения ярмарки, указанной в решении о проведении ярмарки, подписанном организатором ярмарки.

2.10. Размер платы, взимаемой с организатора ярмарки

при предоставлении муниципальной услуги,

и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Предварительная запись на прием при предоставлении муниципальной услуги не предусмотрена.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации заявления организатора

ярмарки о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день их поступления специалистом Уполномоченного органа, ответственным за прием документов, поступающих на имя заместителя главы района по экономике и финансам.

При поступлении заявления в электронном виде регистрация осуществляется в информационной системе. Датой поступления указанного заявления является дата его регистрации в информационной системе.

В случае если организатор ярмарки направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в течение 3 дней со дня поступления такого заявления проводит проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.

Проверка осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

2.13. Требования к помещениям,

в которых предоставляется муниципальная услуга

Центральный вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы.

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, соответствуют санитарным правилам и нормам.

В помещениях на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.

Помещения для приема заявителей оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

Места информирования, предназначенные для ознакомления организатора ярмарки с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.

Настоящий административный регламент, муниципальный правовой акт о его утверждении, нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, доступны для ознакомления на бумажных носителях, а также в электронном виде (информационные системы общего пользования).

Места ожидания и приема организаторов ярмарки соответствуют комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

Прием организатора ярмарки осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления муниципальной услуги.

Кабинеты ответственных должностных лиц оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования Уполномоченного органа.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

информирование организаторов ярмарки о предоставлении муниципальной услуги;

оборудование помещений Уполномоченного органа местами общего пользования;

соблюдение графика работы Уполномоченного органа;

оборудование мест ожидания и мест приема организаторов ярмарки в Уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности оформления документов;

время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

количество обоснованных жалоб организаторов ярмарки о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами Уполномоченного органа документов, платы, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления;

рассмотрение заявления и принятие решения;

выдача (направление) подготовленных документов организатору ярмарки.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления

по согласованию решения о проведении ярмарки

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения данной административной процедуры, является поступление заявления в Уполномоченный орган в соответствии с пунктом 2.7 настоящего административного регламента.

Документы подаются на имя заместителя главы района по экономике и финансам:

- лично в Уполномоченный орган;

- почтовым отправлением на имя заместителя главы района по экономике и финансам;

- в электронном виде.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за прием и регистрацию заявления, при поступлении заявления в электронном виде проводит проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы, проводит проверку усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.

Прием и регистрация документов, поступающих на имя заместителя главы района по экономике и финансам, осуществляются в день их поступления специалистом, ответственным за прием документов. Заявление с резолюцией заместителя главы района по экономике и финансам поступает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, на исполнение.

Результатом данной процедуры являются регистрация в электронном журнале регистрации входящих документов и передача заявления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, на исполнение.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет один день.

3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры, является поступление заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

В течение 1 дня со дня регистрации заявления специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

проверяет заявление на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.9 настоящего административного регламента;

в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, подготавливает проект уведомления об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки;

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего административного регламента, подготавливает проект решения по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту о согласовании решения о проведении ярмарки.

Решение о согласовании или об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки подписывает руководитель Уполномоченного органа.

Результатом выполнения административной процедуры является подписанное решение о согласовании или об отказе в согласовании решена, о проведении ярмарки.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет два дня.

3.4. Выдача (направление) подготовленных

документов организатору ярмарки

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры, является подписанное решение по заявлению.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее чем через 1 день со дня подписания решения:

выдает (направляет) организатору ярмарки решение о согласовании или об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки.

В случае предоставления организатором ярмарки заявления через МФЦ указанные решения направляются в МФЦ, если иной способ получения не указан.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) организатору ярмарки решения о согласовании или об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки.

4. Порядок и формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль над соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет руководитель Уполномоченного органа.

Контроль за надлежащим предоставлением специалистом Уполномоченного органа муниципальной услуги осуществляет заместитель главы района по экономике и финансам.

4.2. Специалист Уполномоченного органа несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, своевременность, полноту и достоверность подготовленных документов, запрашиваемых заявителем.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление нарушений прав заявителей, содержащих жалобы на решения, действия работников Уполномоченного органа, принятие решений, направленных на устранение выявленных нарушений, и подготовку ответов на обращения.

4.4. Заявитель вправе направить письменное обращение в адрес главы района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги. В течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения, заявителю направляется по почте информация о результатах проведенной проверки.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Организатор ярмарки имеет право на обжалование решений, действий и (или) бездействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу по обращению заявителя, принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Организатор ярмарки может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренных статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в том числе в следующих случаях:

нарушения срока регистрации заявления организатора ярмарки о предоставлении муниципальной услуги;

нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

требования у организатора ярмарки документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у организатора ярмарки;

отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

затребование с организатора ярмарки при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалобы подаются на решения, действия (бездействие):

специалиста Уполномоченного органа - руководителю Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа - заместителю главы района по экономике и финансам, контролирующему деятельность Уполномоченного органа, в соответствии с постановлением администрации Череповецкого муниципального района от 08.04.2011 N 447 "О порядке досудебного обжалования действий (бездействия), решений органов, структурных подразделений администрации района, администрации района и (или) их руководителей";

заместителя главы района по экономике и финансам, контролирующего деятельность Уполномоченного органа, - главе района в соответствии с постановлением администрации Череповецкого муниципального района от 08.04.2011 N 447 "О порядке досудебного обжалования действий (бездействия), решений органов, структурных подразделений администрации района, администрации района и (или) их руководителей".

Жалоба может быть направлена по почте или с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Череповецкого муниципального района в сети Интернет или Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме организатора ярмарки.

5.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства организатора ярмарки - индивидуального предпринимателя либо наименование, сведения о месте нахождения организатора ярмарки - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ организатору ярмарки;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

доводы, на основании которых организатор ярмарки не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Организатором ярмарки могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у организатора ярмарки либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата организатору ярмарки денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 административного регламента, организатору ярмарки в письменной форме и по желанию организатора ярмарки в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий административный регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, не урегулированным настоящим административным регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

Приложение 1

к Административному регламенту

Образец

                                         Заместителю главы района

                                         по экономике и финансам

                                         __________________________________

                                                      (Ф.И.О.)

                                         от _______________________________

                                            (юридические лица: наименование

                                            организации,

                                         __________________________________

                                         Ф.И.О. руководителя, почтовый и

                                         юридический адреса,

                                         __________________________________

                                         физические лица: Ф.И.О.,

                                         паспортные данные, адрес

                                         __________________________________

                                           места жительства телефон/факс)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   согласовать   решение   о   проведении  ярмарки  на  территории

___________________________________________________________________________

    Наименование ярмарки __________________________________________________

    Дата, время проведения ярмарки ________________________________________

    Приложение:

Дата __________

Подпись _________

                  М.П.

Приложение 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

        ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

        │       Прием и регистрация заявления и документов       │

        └───────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                    v

        ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

        │ Рассмотрение заявления и принятие решения по заявлению │

        └───────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                    v

        ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

        │Выдача (направление) подготовленных документов заявителю│

        └────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение 3

к Административному регламенту

Образец

                                                   СОГЛАСОВАНО

                                                   Заместитель главы района

                                                   по экономике и финансам

                                                   ________________________

                                                           (Ф.И.О.)

                                  РЕШЕНИЕ

                           о проведении ярмарки

1. Наименование ярмарки: __________________________________________________

2. Перечень реализуемых товаров: __________________________________________

3. Дата и сроки проведения ярмарки: _______________________________________

4. Место проведения ярмарки: ______________________________________________

5. Режим работы: __________________________________________________________

6. Порядок и условия предоставления торговых мест на ярмарке: _____________

7. Схема размещения.

Приложение:

Дата __________

Подпись _______

              М.П.
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