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ДЕПАРТАМЕНТ ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ
от 7 июля 2017 г. N 0186/17-о
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ДЕПАРТАМЕНТОМ ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ
ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
ПО ЛИЦЕНЗИРОВАНИЮ РОЗНИЧНОЙ ПРОДАЖИ АЛКОГОЛЬНОЙ
ПРОДУКЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
	Список изменяющих документов
(в ред. приказов Департамента экономического развития Вологодской области
от 25.04.2018 N 0079/18-о (ред. 21.11.2018), от 04.08.2020 N 0154/20-о,
от 04.09.2020 N 0165/20-о, от 08.12.2020 N 0212/20-о)


В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций, административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной государственной власти области, утвержденным постановлением Правительства Вологодской области от 5 декабря 2016 года N 1099, приказываю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению Департаментом экономического развития Вологодской области государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции на территории Вологодской области.

2. Начальнику управления торговли Департамента экономического развития Вологодской области Д.В. Антонову в трехдневный срок обеспечить размещение текста административного регламента по предоставлению государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции на территории Вологодской области на официальном портале экономического развития Вологодской области, официальном портале Правительства Вологодской области.

3. Признать утратившими силу:

приказ Департамента экономического развития области от 6 апреля 2015 года N 85-о "Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции на территории Вологодской области Департаментом экономического развития Вологодской области";

приказ Департамента экономического развития области от 15 декабря 2015 года N 0317/15-о "О внесении изменений в приказ Департамента экономического развития Вологодской области от 6 апреля 2015 года N 85-о "Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции на территории Вологодской области Департаментом экономического развития Вологодской области";

приказ Департамента экономического развития области от 7 октября 2016 года N 308/16-о "О внесении изменений в приказ Департамента экономического развития Вологодской области от 6 апреля 2015 года N 85-о".

4. Настоящий приказ вступает в силу по истечении десяти дней после дня его официального опубликования, за исключением пункта 2, который вступает в силу со дня подписания приказа.

Исполняющий обязанности

начальника Департамента

начальник управления развития

малого и среднего предпринимательства

Л.В.БОРИЧЕВА

Утвержден

Приказом

Департамента экономического

развития области

от 7 июля 2017 г. N 0186/17-о

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ДЕПАРТАМЕНТОМ ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ
ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ЛИЦЕНЗИРОВАНИЮ
РОЗНИЧНОЙ ПРОДАЖИ АЛКОГОЛЬНОЙ ПРОДУКЦИИ
НА ТЕРРИТОРИИ ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
	Список изменяющих документов
(в ред. приказов Департамента экономического развития Вологодской области
от 25.04.2018 N 0079/18-о (ред. 21.11.2018), от 04.08.2020 N 0154/20-о,
от 04.09.2020 N 0165/20-о, от 08.12.2020 N 0212/20-о)


I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции на территории Вологодской области Департаментом экономического развития Вологодской области (далее - административный регламент, регламент, государственная услуга, Департамент) устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги.

Государственная услуга включает в себя следующие взаимосвязанные услуги:

государственная услуга по выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;

государственная услуга по переоформлению лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;

государственная услуга по продлению срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;

государственная услуга по прекращению действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции;

государственная услуга по выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания;

государственная услуга по переоформлению лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания;

государственная услуга по продлению срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания;

государственная услуга по прекращению действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания.

1.2. Заявителями при предоставлении государственной услуги являются юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители (далее - заявители).

1.3. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сайт в сети Интернет), электронной почты и (или) формах обратной связи Департамента, о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) размещается на официальном сайте Департамента в сети Интернет, в государственных информационных системах "Реестр государственных услуг (функций) Вологодской области" и "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области" (далее соответственно - Реестр, Региональный портал).

(п. 1.3 в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 08.12.2020 N 0212/20-о)

1.4. Способы получения информации о правилах предоставления государственной услуги:

лично;

посредством телефонной связи;

посредством электронной почты;

посредством почтовой связи;

на информационных стендах в помещениях Департамента, многофункциональных центров; в сети Интернет:

на официальном сайте Департамента;

в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал);

на Региональном портале.

(п. 1.4 в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

1.5. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги

1.5.1. Информирование о предоставлении государственной услуги осуществляется по следующим вопросам:

о законодательных и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Вологодской области, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги;

о настоящем административном регламенте (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта) и уполномоченных должностных лицах, ответственных за предоставление государственной услуги;

о ходе предоставления государственной услуги;

о сроках предоставления государственной услуги;

о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в том числе об образцах заявлений;

о месте нахождения, графиках работы, номерах телефонов Департамента, многофункциональных центров, адресах официального сайта Департамента в сети Интернет и электронной почты Департамента;

о порядке получения консультаций;

об административных процедурах, осуществляемых при предоставлении государственной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц и государственных служащих Департамента, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления государственной услуги;

о порядке и формах контроля за предоставлением государственной услуги;

об иной информации о деятельности Департамента в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

1.5.2. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Департамента, многофункциональных центров, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Специалисты Департамента, ответственные за информирование, определяются актом Департамента, который размещается на сайте в сети Интернет и на информационном стенде Департамента.

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования.

1.5.3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется более продолжительное время, сотрудник Департамента, многофункционального центра, ответственный за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время, но не позднее 3 рабочих дней со дня обращения. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги.

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, сотрудник Департамента, принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в Департамент и требования к оформлению обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Департамента.

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.5.4. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица в соответствии с законодательством о порядке рассмотрения обращений граждан.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя, подписывается руководителем Департамента и направляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления.

1.5.5. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации: радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Департамента.

1.5.6. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления государственной услуги, а также настоящего административного регламента и правового акта о его утверждении:

в средствах массовой информации;

на официальном сайте в сети Интернет;

на Региональном портале;

на информационных стендах Департамента, многофункциональных центров.

(п. 1.5 введен приказом Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

II. Стандарт предоставления государственной услуги
Наименование государственной услуги
2.1. Государственная услуга по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции на территории Вологодской области.

Наименование органа власти области,
предоставляющего государственную услугу
2.2. Государственная услуга предоставляется Департаментом;

МФЦ - по месту жительства, по месту пребывания заявителя или по месту фактического проживания - в части консультирования, приема заявления и документов.

(в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.09.2020 N 0165/20-о)

2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг органами исполнительной государственной власти области и оказываются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг органов исполнительной государственной власти области, утвержденный постановлением Правительства области от 18 апреля 2011 года N 398.

Описание результата предоставления государственной услуги
2.4. Результатом предоставления государственной услуги является:

1) принятие решения по выдаче (отказе в выдаче) лицензии на розничную продажу алкогольной продукции (далее - лицензия);

2) принятие решения о переоформлении (отказ в переоформлении) лицензии;

3) принятие решения о продлении срока (отказ в продлении) действия лицензии;

4) принятие решения о прекращении действия лицензии.

Выдача результата предоставления государственной услуги (лицензии) Департаментом производится:

- руководителю организации-заявителя, а также иному лицу, имеющему право в соответствии с законом или учредительными документами юридического лица действовать от имени юридического лица без доверенности, при предъявлении документа, удостоверяющего личность;

- доверенному лицу, уполномоченному на основании документа, подтверждающего полномочия представителя физического лица на получение документов в Департаменте, при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

Срок предоставления государственной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в организации,
участвующие в предоставлении государственной услуги, срок
приостановления предоставления государственной услуги, срок
выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления государственной услуги
2.5. Срок предоставления государственной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов в Департамент.

В случае необходимости проведения дополнительной экспертизы указанный срок продлевается на период ее проведения, но не более чем на 30 календарных дней.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги, составляет 1 календарный день.

2.6. Срок предоставления государственной услуги не может быть приостановлен.

Перечень нормативных правовых актов,
непосредственно регулирующих отношения, возникающие
в связи с предоставлением государственной услуги,
с указанием из реквизитов
2.7. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, размещен на официальном сайте Департамента в сети Интернет, в Реестре и на Региональном портале.

(п. 2.7 в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления государственной услуги, и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги, порядок
их представления, в том числе в электронной форме
(в ред. приказа Департамента

экономического развития Вологодской области

от 04.08.2020 N 0154/20-о)

2.8. В целях получения государственной услуги заявитель представляет следующие документы:

2.8.1. заявление о выдаче лицензии, составленное в письменном виде по образцу согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту.

(в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

В заявлении о выдаче лицензии, предусматривающей право розничной продажи алкогольной продукции, размещенной на бортах водных судов в качестве припасов в соответствии с правом ЕАЭС и законодательством Российской Федерации о таможенном деле, вместо места нахождения обособленного подразделения указываются регистрационные данные водного судна, присвоенные ему в установленном порядке.

Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки.

Заявление заверяется подписью заявителя (его уполномоченного представителя).

Заявителями могут быть руководитель организации-заявителя, иное лицо, имеющее право в соответствии с законом или учредительными документами юридического лица действовать от имени юридического лица без доверенности, а также иное лицо, уполномоченное на основании доверенности на подписание (подачу) документов в Департамент.

Заявление по просьбе заявителя может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (его представитель) вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.

При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими.

Бланк заявления размещается на официальном сайте Департамента в сети "Интернет" с возможностью его бесплатного копирования;

2.8.2. копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов в случае, если копии документов не заверены нотариусом);

	Действие изменений, внесенных приказом Департамента экономического развития Вологодской области от 08.12.2020 N 0212/20-о в п. 2.8.3 раздела II распространяется на правоотношения, возникшие с 11.04.2020.


2.8.3. копию документа, подтверждающего наличие у заявителя оплаченного уставного капитала (уставного фонда), минимальный размер которого составляет 500 тысяч рублей, кроме организаций, относящихся к субъектам малого и среднего предпринимательства, для которых минимальный размер оплаченного уставного капитала (уставного фонда) составляет 100 тысяч рублей.

Требования к минимальному размеру оплаченного уставного капитала (уставного фонда), установленные первым абзацем настоящего пункта, не распространяются на организации, осуществляющие розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания;

(п. 2.8.3 в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 08.12.2020 N 0212/20-о)

2.8.4. копии документов, подтверждающих наличие у заявителя стационарных торговых объектов и складских помещений (для городских поселений общей площадью - не менее 50 квадратных метров, для сельских поселений общей площадью - не менее 25 квадратных метров) в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде, срок которой определен договором и составляет не менее года;

2.8.5. копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя юридического лица).

Для переоформления лицензии на розничную продажу алкогольной продукции заявитель представляет (направляет):

2.8.6. заявление о переоформлении лицензии по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту (форма заявления также размещается на официальном сайте Департамента);

(в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

2.8.7. в случае изменения наименования лицензиата (без его реорганизации), изменения места его нахождения или указанных в лицензии мест нахождения обособленных подразделений, окончания срока аренды стационарного торгового объекта, используемого для осуществления розничной продажи алкогольной продукции, включения/исключения в перечень территориально обособленных объектов, уменьшения/увеличения площади стационарного торгового объекта, используемого для осуществления розничной продажи алкогольной продукции, а также в случае утраты лицензии - правоустанавливающие документы на указанные стационарные объекты;

2.8.8. копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя юридического лица);

2.8.9. оригинал лицензии (за исключением ее утраты).

2.8.10. В случае реорганизации организации переоформление лицензии осуществляется в порядке, установленном для ее получения, по заявлению организации или ее правопреемника.

В предусмотренных пунктами 2.8.7 и 2.8.10 случаях переоформление лицензии осуществляется путем выдачи нового бланка лицензии с сохранением при этом указанного в лицензии срока ее действия.

Для продления срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции заявитель представляет (направляет):

2.8.11. заявление о продлении срока действия лицензии по форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту (форма заявления также размещается на официальном сайте Департамента).

(в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

Заявление о продлении срока действия лицензии подается не ранее чем за 90 календарных дней до истечения срока ее действия;

2.8.12. копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя юридического лица).

Для прекращения действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции заявитель предоставляет (направляет):

2.8.13. заявление о прекращении действия лицензии по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту (форма заявления также размещается на официальном сайте Департамента);

(в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

2.8.14. оригинал лицензии;

2.8.15. копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя юридического лица).

2.9. Для выдачи лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания заявитель представляет (направляет):

2.9.1. заявление о выдаче лицензии по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту (форма заявления также размещается на официальном сайте Департамента).

(в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

В заявлении о выдаче лицензии, предусматривающей право розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на железнодорожном, водном транспорте общего пользования междугороднего и международного сообщения, а также на железнодорожном, водном транспорте, не относящемся к транспорту общего пользования, вместо места нахождения обособленного подразделения указываются регистрационные данные вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета, вагона-бара), водного судна, присвоенные им в установленном порядке для соответствующих транспортных средств.

Порядок заполнения заявления указан в пункте 2.8.1 настоящего административного регламента;

2.9.2. копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов в случае, если копии документов не заверены нотариусом);

2.9.3. документ, подтверждающий наличие у заявителя в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде объекта общественного питания, который планируется использовать для предоставления услуг общественного питания (для организаций, осуществляющих при оказании услуг общественного питания розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта не более 16.5 процента готовой продукции);

2.9.4. документы, подтверждающие наличие у заявителя в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета, вагона-бара), водного судна, воздушного судна и (или) права заявителя оказывать в них услуги общественного питания (при выдаче лицензии, предусматривающей право розничной продажи алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на железнодорожном и водном транспорте общего пользования междугороднего и международного сообщения, а также на железнодорожном и водном транспорте, не относящемся к транспорту общего пользования, вместо места нахождения обособленного подразделения указываются регистрационные данные вагона-ресторана (вагона-кафе, вагона-буфета, вагона бара), водного судна, присвоенные им в установленном порядке для соответствующих транспортных средств);

2.9.5. копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя юридического лица).

Для переоформления лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания требуются следующие документы:

2.9.6. заявление организации по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту (форма заявления также размещается на официальном сайте Департамента);

2.9.7. в случае изменения наименования лицензиата (без его реорганизации), изменения места его нахождения или указанных в лицензии мест нахождения обособленных подразделений, окончания срока аренды стационарного торгового объекта, используемого для осуществления розничной продажи алкогольной продукции, включения/исключения в перечень территориально обособленных объектов, уменьшения/увеличения площади стационарного торгового объекта, используемого для осуществления розничной продажи алкогольной продукции, а также в случае утраты лицензии - правоустанавливающие документы на указанные стационарные объекты;

2.9.8. копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя юридического лица);

2.9.9. оригинал лицензии (за исключением ее утраты).

2.9.10. В случае реорганизации организации переоформление лицензии осуществляется в порядке, установленном для ее получения, по заявлению организации или ее правопреемника.

В случаях, предусмотренных пунктами 2.9.7 и 2.9.10 настоящего административного регламента, переоформление лицензии осуществляется путем выдачи нового бланка лицензии с сохранением при этом указанного в лицензии срока ее действия.

При продлении срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания требуются следующие документы:

2.9.11. заявление о продлении срока действия лицензии по форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту (форма заявления также размещается на официальном сайте Департамента).

(в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

Заявление о продлении срока действия лицензии подается не ранее чем за 90 календарных дней до истечения срока ее действия;

2.9.12. копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя юридического лица).

При прекращении действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания требуются следующие документы:

2.9.13. заявление о прекращении действия лицензии по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту (форма заявления также размещается на официальном сайте Департамента);

(в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

2.9.14. оригинал лицензии;

2.9.15. копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за получением государственной услуги представителя юридического лица).

Копии документов предоставляются с предъявлением подлинников либо заверенными в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.10. Заявитель имеет право представить заявление и прилагаемые документы следующими способами:

а) путем личного обращения в Департамент или в МФЦ лично либо через своих представителей;

б) посредством почтовой связи;

в) в форме электронного документа с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе Регионального портала, либо путем направления электронного документа на официальную электронную почту Департамента.

При подаче заявления и необходимых для предоставления государственной услуги документов в электронной форме, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, посредством Регионального портала заявитель (представитель заявителя) в личном кабинете заполняет интерактивную форму подачи заявления и прикрепляет к ней копии необходимых документов в электронной форме (далее - заявление в электронной форме).

Заявление в электронной форме подписывается простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя). Документы (копии документов) в электронной форме, прикрепляемые к заявлению, подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, которое в соответствии с действующим законодательством наделено полномочиями на создание и (или) подписание таких документов.

В случае представления документов на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением подлинников либо заверенными печатью юридического лица (при наличии) и подписью руководителя, иного должностного лица, уполномоченного на это юридическим лицом, физическим лицом или его уполномоченным представителем. После проведения сверки подлинники документов возвращаются заявителю.

Заявитель вправе представить оригиналы электронных документов, которые должны быть подписаны лицом, обладающим в соответствии с действующим законодательством полномочиями на создание и подписание таких документов.

Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица, представленный в форме электронного документа, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления государственной услуги, и услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления
и иных организаций и которые заявитель вправе представить,
порядок их представления, в том числе в электронной форме
(в ред. приказа Департамента

экономического развития Вологодской области

от 04.08.2020 N 0154/20-о)

2.11. Заявитель вправе по своему усмотрению представить следующие документы:

- копию документа о государственной регистрации юридического лица;

- копию документа о постановке организации на учет в налоговом органе;

- копию документа об уплате государственной пошлины (за выдачу, переоформление и продление срока действия лицензии);

- документы, подтверждающие наличие у заявителя в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде стационарных торговых объектов и складских помещений или объекта общественного питания. Данные документы не представляются:

организациями, осуществляющими розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания на железнодорожном, водном и воздушном транспорте общего пользования междугороднего и международного сообщения, а также на железнодорожном, водном и воздушном транспорте, не относящемся к транспорту общего пользования;

организациями, осуществляющими розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания с содержанием этилового спирта не более 16.5 процента объема готовой продукции;

- копию уведомления о начале предоставления услуг общественного питания;

- справку о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства РФ о налогах и сборах.

2.12. Документы, указанные в пункте 2.11 настоящего административного регламента, могут быть представлены следующими способами:

а) путем личного обращения в Департамент или в МФЦ лично либо через своих представителей;

б) посредством почтовой связи;

в) в форме электронного документа с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе с Регионального портала, либо путем направления электронного документа на официальную электронную почту Департамента.

	КонсультантПлюс: примечание.
Нумерация пунктов дана в соответствии с изменениями, внесенными приказом Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о.


2.13.1. Центральный вход в здание, в котором предоставляется государственная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы Департамента.

Вход в здание, в котором предоставляется государственная услуга, оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в здание и выхода из него (пандус, поручни).

(п. 2.13.1 введен приказом Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

2.13.2. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников, обеспечиваются:

возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором предоставляется государственная услуга, в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников Департамента;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, где предоставляется государственная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников Департамента;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, по территории здания, в котором предоставляется государственная услуга;

содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется государственная услуга, и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к местам предоставления государственной услуги с учетом ограничения их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения государственной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется государственная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года N 386н;

оказание помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления государственной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения государственной услуги документов и совершении ими других необходимых для получения государственной услуги действий;

обеспечение при необходимости допуска в здание, в котором предоставляется государственная услуга, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

оказание сотрудниками Департамента, предоставляющими государственную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

(п. 2.13.2 введен приказом Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

2.13.3. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется государственная услуга, организуются места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

(п. 2.13.3 введен приказом Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

2.13.4. Помещения, предназначенные для предоставления государственной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

В помещениях Департамента на видном месте устанавливаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации.

(п. 2.13.4 введен приказом Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

2.13.5. Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными, оборудованы столами, стульями, обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также текстом настоящего административного регламента.

Настоящий административный регламент, нормативный правовой акт о его утверждении должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях.

Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения Департамента. Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны быть видны посетителям.

(п. 2.13.5 введен приказом Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

2.14. В случае представления документов на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением подлинников либо заверенными в установленном порядке. После проведения сверки подлинники документов возвращаются заявителю.

2.15. Заявитель вправе представить оригиналы электронных документов, которые должны быть подписаны лицом, обладающим в соответствии с действующим законодательством полномочиями на создание и подписание таких документов.

Копии документов, предусмотренные пунктом 2.11 настоящего административного регламента, представляемые в электронном виде, должны быть засвидетельствованы усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.

Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.16. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа власти области, предоставляющего государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

(абзац введен приказом Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной услуги
2.17. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является:

- обращение за предоставлением государственной услуги не юридическим лицом (не отвечает требованиям действующего законодательства в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и не может быть заявителем в соответствии с пунктом 1.2 настоящего регламента);

	КонсультантПлюс: примечание.
Текст дан в соответствии с изменениями, внесенными приказом Департамента экономического развития Вологодской области от 25.04.2018 N 0079/18-о.


- выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов, указанных в 2.8 - 2.9 настоящего административного регламента, в электронном виде).

2.17.1. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица либо государственного гражданского служащего, многофункционального центра, его работника при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении государственной услуги, срок
приостановления предоставления государственной услуги
2.18. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

- несоответствие заявителя лицензионным требованиям, установленным в соответствии с положениями Федерального закона от 22 ноября 1995 года N 171-ФЗ "О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции";

- наличие у заявителя на первое число месяца и не погашенной на дату поступления в Департамент заявления задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, подтвержденной справкой налогового органа в форме электронного документа, полученного с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", по запросу лицензирующего органа;

- выявление в представленных документах недостоверной, искаженной, а также неполной информации в случае, если такая неполная информация не позволяет установить соответствие заявителя лицензионным требованиям;

- наличие у заявителя на дату поступления в Департамент заявления о выдаче лицензии не уплаченного в установленный срок административного штрафа, назначенного за правонарушения, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и совершенные в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.

2.19. Предоставление государственной услуги не может быть приостановлено, основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.

2.19(1) Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 2.17.1 настоящего административного регламента.

Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении государственной услуги.

2.19(2). Основания для отказа в приеме заявления к рассмотрению, в случае его направления в форме электронного документа, что соответствует требованиям статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи":

- заявление подано в неуполномоченный орган.

Документы, приложенные к заявлению, не соответствуют требованиям, установленным разделом "исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, и услуг, которые являются необходимыми для предоставления услуги, порядок их предоставления, в том числе в электронной форме". В случае наличия оснований для отказа в приеме заявления, заявителю направляется уведомление об отказе в приеме заявления.

(п. 2.19(2) введен приказом Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

Размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление
государственной услуги, а также порядок ее оплаты,
в том числе в электронной форме
2.20. За выдачу, переоформление, продление срока действия лицензии уплачивается государственная пошлина в размере, установленном статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, а именно:

- выдача лицензии или продление срока действия лицензии - 65000 рублей за каждый год срока действия лицензии;

- переоформление лицензии - 3500 рублей;

- переоформление лицензии при реорганизации юридического лица (за исключением реорганизации юридических лиц в форме слияния и при наличии на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц у каждого участвующего юридического лица лицензии на осуществление одного и того же вида деятельности) - 65000 рублей.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении государственной услуги и при получении
результата предоставления государственной услуги
2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и (или) получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении
государственной услуги, в том числе в электронной форме
2.22. Регистрация заявления заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме, осуществляется в день поступления в Департамент.

При поступлении запроса в электронном виде в нерабочее время регистрация осуществляется в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к местам ожидания, заполнения
запроса о предоставлении государственной услуги и приема
заявителей, информационным стендам с образцами их заполнения
и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой
государственной услуги, размещению и оформлению визуальной,
текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению
доступности для лиц с ограниченными возможностями
здоровья указанных объектов
(в ред. приказа Департамента

экономического развития Вологодской области

от 04.08.2020 N 0154/20-о)

--------------------------------

<1> Положения данного подраздела, касающиеся обеспечения доступности для лиц с ограниченными возможностями здоровья помещений, в которых предоставляется государственная услуга, применяются при наличии соответствующих материально-технических возможностей. В случае их отсутствия используются иные способы обеспечения доступности, согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории, где расположены помещения, в которых предоставляется государственная услуга.

(сноска введена приказом Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

2.23. Центральный вход в здание, в котором предоставляется государственная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы Департамента.

2.24. Вход в здание оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями здоровья (пандусы, поручни, другие специальные приспособления).

2.25. На территории, прилегающей к зданию Департамента, организуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных средств лиц с ограниченными возможностями здоровья. Выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

2.26. Помещения, предназначенные для предоставления государственной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, в том числе обеспечена доступность для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Лицам с ограниченными возможностями здоровья (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются:

условия беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи в помещениях здания, в которых предоставляется государственная услуга;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в помещения, в которых предоставляется государственная услуга.

В помещениях многофункциональных центров и помещениях Департамента на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.

2.27. Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, а также текстом настоящего административного регламента. Информация о порядке предоставления государственной услуги должна быть выполнена удобным для чтения шрифтом и (или) с применением шрифта Брайля.

Настоящий административный регламент, приказ о его утверждении и перечень должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги, а также нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги, должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях на информационных стендах, а также в электронном виде на официальном сайте Департамента.

2.28. Места ожидания и приема заявителей соответствуют комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.29. Кабинеты специалистов оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения Департамента, а также фамилии, имена и отчества специалистов, ответственных за предоставление государственной услуги.

Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.

Для приема заявителей кабинеты специалистов оборудуются сидячими местами (стульями).

Положения данного раздела, касающиеся обеспечения доступности для лиц с ограниченными возможностями здоровья помещений, в которых предоставляется государственная услуга, применяются при наличии соответствующих материально-технических возможностей. В случае их отсутствия используются иные способы обеспечения доступности, согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории, где расположены помещения, в которых предоставляется государственная услуга.

Показатели доступности и качества государственной услуги
2.30. Показателями доступности государственной услуги являются:

а) своевременность и полнота предоставляемой информации о государственной услуге, в том числе на Региональном портале;

б) установление должностных лиц Департамента, ответственных за предоставление государственной услуги;

в) территориальная доступность Департамента: располагается в незначительном удалении от центральной части города, с небольшим удалением от остановок общественного транспорта;

г) доступность для маломобильных групп населения: вход в здание оборудован кнопкой вызова с информационной табличкой, которая расположена на высоте, обеспечивающей беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями здоровья, включая лиц, использующих кресла-коляски.

2.31. Показателями качества государственной услуги являются:

а) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

б) количество обоснованных обращений граждан о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков предоставления государственной услуги, истребовании должностными лицами Департамента документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

Перечень классов средств электронной подписи, которые
допускаются к использованию при обращении за получением
государственной услуги, оказываемой с применением
усиленной квалифицированной электронной подписи
2.32. С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года N 796, при обращении за получением государственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования
к порядку их выполнения
3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Государственная услуга по выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. В случае представления документов в Департамент результат процедуры фиксируется: а) специалист, принявший документы, составляет опись документов, б) заявитель и специалист, принявший документы, ставят на описи дату и подписи, в) специалист, принявший документы, на заявлении ставит штамп регистрации с входящим номером и датой;

- проведение экспертизы документов, дополнительной экспертизы документов на соответствие лицензионным требованиям. Результат процедуры фиксируется: а) поступлением в Департамент ответов на запросы посредством системы межведомственного взаимодействия, б) составленным актом внеплановой проверки;

- проведение документарных и выездных проверок на соответствие лицензионным требованиям. Результаты процедуры фиксируются составленным актом внеплановой проверки;

(в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

- выдача (направление) заявителю результатов государственной услуги. Результат процедуры фиксируется: а) подготовкой лицензии, на которой имеются штамп Департамента и подпись начальника Департамента, б) заполненной заявителем распиской.

Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 8 к настоящему административному регламенту.

3.1.2. Государственная услуга по переоформлению лицензии на розничную продажу алкогольной продукции:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. В случае представления документов в Департамент результат процедуры фиксируется: а) специалист, принявший документы, составляет опись документов, б) заявитель и специалист, принявший документы, ставят на описи дату и подписи, в) специалист, принявший документы, на заявлении ставит штамп регистрации с входящим номером и датой;

- проведение экспертизы документов, дополнительной экспертизы документов на соответствие лицензионным требованиям. Результат процедуры фиксируется: а) поступлением в Департамент ответов на запросы посредством системы межведомственного взаимодействия, б) составленным актом внеплановой проверки;

- проведение документарных и выездных проверок на соответствие лицензионным требованиям. Результаты процедуры фиксируются составленным актом внеплановой проверки;

(в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

- выдача (направление) заявителю результатов государственной услуги. Результат процедуры фиксируется: а) подготовкой лицензии, на которой имеются штамп Департамента и подпись начальника Департамента, б) заполненной заявителем распиской.

Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 8 к настоящему административному регламенту.

3.1.3. Государственная услуга по продлению срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. В случае представления документов в Департамент результат процедуры фиксируется: а) специалист, принявший документы, составляет опись документов, б) заявитель и специалист, принявший документы, ставят на описи дату и подписи, в) специалист, принявший документы, на заявлении ставит штамп регистрации с входящим номером и датой;

- проведение экспертизы документов, дополнительной экспертизы документов на соответствие лицензионным требованиям. Результат процедуры фиксируется: а) поступлением в Департамент ответов на запросы посредством системы межведомственного взаимодействия, б) составленным актом внеплановой проверки;

- проведение документарных и выездных проверок на соответствие лицензионным требованиям. Результаты процедуры фиксируются составленным актом внеплановой проверки;

(в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

- выдача (направление) заявителю результатов государственной услуги. Результат процедуры фиксируется: а) подготовкой лицензии, на которой имеются штамп Департамента и подпись начальника Департамента, б) заполненной заявителем распиской.

Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 8 к настоящему административному регламенту.

3.1.4. Государственная услуга по прекращению действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. В случае представления документов в Департамент результат процедуры фиксируется: а) специалист, принявший документы, составляет опись документов, б) заявитель и специалист, принявший документы, ставят на описи дату и подписи, в) специалист, принявший документы, на заявлении ставит штамп регистрации с входящим номером и датой;

- проведение экспертизы документов, дополнительной экспертизы документов на соответствие лицензионным требованиям. Результат процедуры фиксируется: а) поступлением в Департамент ответов на запросы посредством системы межведомственного взаимодействия, б) составленным актом внеплановой проверки;

- принятие решения о выдаче, переоформлении, прекращении лицензии, продлении срока действия лицензии либо об отказе в выдаче, переоформлении лицензии, продлении срока действия лицензии; оформление лицензии. Результат процедуры фиксируется подготовкой решения о выдаче, переоформлении, прекращении лицензии, продлении срока действия лицензии либо об отказе в выдаче лицензии, подписанном начальником Департамента;

- выдача (направление) заявителю результатов государственной услуги. Результат процедуры фиксируется: а) подготовкой лицензии, на которой имеются штамп Департамента и подпись начальника Департамента, б) заполненной заявителем распиской.

Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 8 к настоящему административному регламенту.

3.1.5. Государственная услуга по выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. В случае представления документов в Департамент результат процедуры фиксируется: а) специалист, принявший документы, составляет опись документов, б) заявитель и специалист, принявший документы, ставят на описи дату и подписи, в) специалист, принявший документы, на заявлении ставит штамп регистрации с входящим номером и датой;

- проведение экспертизы документов, дополнительной экспертизы документов на соответствие лицензионным требованиям. Результат процедуры фиксируется: а) поступлением в Департамент ответов на запросы посредством системы межведомственного взаимодействия, б) составленным актом внеплановой проверки;

- проведение документарных и выездных проверок на соответствие лицензионным требованиям. Результаты процедуры фиксируются составленным актом внеплановой проверки;

(в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

- выдача (направление) заявителю результатов государственной услуги. Результат процедуры фиксируется: а) подготовкой лицензии, на которой имеются штамп Департамента и подпись начальника Департамента, б) заполненной заявителем распиской.

Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 8 к настоящему административному регламенту.

3.1.6. Государственная услуга по переоформлению лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. В случае представления документов в Департамент результат процедуры фиксируется: а) специалист, принявший документы, составляет опись документов, б) заявитель и специалист, принявший документы, ставят на описи дату и подписи, в) специалист, принявший документы, на заявлении ставит штамп регистрации с входящим номером и датой;

- проведение экспертизы документов, дополнительной экспертизы документов на соответствие лицензионным требованиям. Результат процедуры фиксируется: а) поступлением в Департамент ответов на запросы посредством системы межведомственного взаимодействия, б) составленным актом внеплановой проверки;

- проведение документарных и выездных проверок на соответствие лицензионным требованиям. Результаты процедуры фиксируются составленным актом внеплановой проверки;

(в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

- выдача (направление) заявителю результатов государственной услуги. Результат процедуры фиксируется: а) подготовкой лицензии, на которой имеются штамп Департамента и подпись начальника Департамента, б) заполненной заявителем распиской.

Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 8 к настоящему административному регламенту.

3.1.7. Государственная услуга по продлению срока действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. В случае представления документов в Департамент результат процедуры фиксируется: а) специалист, принявший документы, составляет опись документов, б) заявитель и специалист, принявший документы, ставят на описи дату и подписи, в) специалист, принявший документы, на заявлении ставит штамп регистрации с входящим номером и датой;

- проведение экспертизы документов, дополнительной экспертизы документов на соответствие лицензионным требованиям. Результат процедуры фиксируется: а) поступлением в Департамент ответов на запросы посредством системы межведомственного взаимодействия, б) составленным актом внеплановой проверки;

- проведение документарных и выездных проверок на соответствие лицензионным требованиям. Результаты процедуры фиксируются составленным актом внеплановой проверки;

(в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

- выдача (направление) заявителю результатов государственной услуги. Результат процедуры фиксируется: а) подготовкой лицензии, на которой имеются штамп Департамента и подпись начальника Департамента, б) заполненной заявителем распиской.

Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 8 к настоящему административному регламенту.

3.1.8. Государственная услуга по прекращению действия лицензии на розничную продажу алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. В случае представления документов в Департамент результат процедуры фиксируется: а) специалист, принявший документы, составляет опись документов, б) заявитель и специалист, принявший документы, ставят на описи дату и подписи, в) специалист, принявший документы, на заявлении ставит штамп регистрации с входящим номером и датой;

- проведение экспертизы документов, дополнительной экспертизы документов на соответствие лицензионным требованиям. Результат процедуры фиксируется: а) поступлением в Департамент ответов на запросы посредством системы межведомственного взаимодействия, б) составленным актом внеплановой проверки;

- принятие решения о выдаче, переоформлении, прекращении лицензии, продлении срока действия лицензии либо об отказе в выдаче, переоформлении лицензии, продлении срока действия лицензии; оформление лицензии. Результат процедуры фиксируется подготовкой решения о выдаче, переоформлении, прекращении лицензии, продлении срока действия лицензии либо об отказе в выдаче лицензии, подписанном начальником Департамента;

- выдача (направление) заявителю результатов государственной услуги. Результат процедуры фиксируется: а) подготовкой лицензии, на которой имеются штамп Департамента и подпись начальника Департамента, б) заполненной заявителем распиской.

Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 8 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления
и прилагаемых к нему документов
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления и документов на рассмотрение должностному лицу Департамента, ответственному за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

В случае поступления документов в МФЦ работник МФЦ, ответственный за прием-передачу документов, после регистрации документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней, передает (направляет) документы в Департамент.

При поступлении документов в Департамент должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, регистрирует документы в журнале входящей корреспонденции Департамента и передает документы должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления государственной услуги (в течение одного рабочего дня).

Регистрация документов, в том числе поступивших по почте, осуществляется в день их поступления.

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов на адрес электронной почты Департамент изымает поступившее электронное сообщение, распечатывает заявление и прилагаемые к нему документы.

3.2.2. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в день поступления заявления:

а) проверяет полномочия лица, подписавшего заявление, - для удостоверения личности заявителя проверяет документ, удостоверяющий его личность (в случае представления документов на личном приеме), а также полномочия доверенного лица в случае, если заявителем выступает доверенное лицо;

б) проверяет наличие всех необходимых документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;

в) в случае представления оригиналов документов делает их копии, при этом оригиналы по просьбе заявителя возвращает заявителю;

г) проводит проверку документов на соответствие требованиям нормативных актов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента;

д) оформляет опись документов, по просьбе заявителя копию описи вручает заявителю;

е) вносит в журнал регистрации заявлений на выдачу, переоформление, прекращение, продление срока действия лицензии запись о приеме заявления в день поступления документов, в том числе полученных по почте. Журнал ведется в электронной форме;

ж) формирует лицензионное дело путем брошюрования документов.

3.2.3 Критерием принятия решения по административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренных пунктом 2.17 настоящего административного регламента.

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры являются регистрация заявления и передача лицензионного дела должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги.

3.3. Проведение экспертизы документов,
дополнительной экспертизы документов
на соответствие лицензионным требованиям
3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и лицензионного дела должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги.

3.3.2. В случае поступления заявления и прилагаемых документов в электронном виде должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации поступивших документов проводит проверку электронных подписей, которыми подписаны заявление и прилагаемые документы.

Проверка электронной подписи осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления государственной услуги. Проверка электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

В случае если в рамках проверки электронной подписи установлено несоблюдение условий признания ее действительности должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня окончания указанной проверки:

готовит уведомление об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов к рассмотрению с указанием причин их возврата;

передает указанное уведомление должностному лицу, ответственному за направление корреспонденции, для вручения (направления) заявителю.

Направление заявителю уведомления об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов к рассмотрению производится должностным лицом, ответственным за направление корреспонденции, путем направления заказного почтового отправления по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо путем вручения лично под расписку в течение 1 рабочего дня со дня подготовки указанного уведомления.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением и прилагаемыми документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в принятии документов к рассмотрению.

3.3.3. При проведении экспертизы документов (в течение 14 рабочих дней с момента получения должностным лицом, ответственным за предоставление государственной услуги) должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги:

- проверяет наличие (отсутствие) в документах ошибок и (или) противоречий;

- проверяет наличие (отсутствие) ограничений на осуществление лицензируемого вида деятельности;

- проверяет соответствие сведений, содержащихся в документах, сведениям (информации), имеющимся в лицензирующем органе;

- проверяет полноту и достоверность указанных в документах сведений;

	КонсультантПлюс: примечание.
Текст дан в соответствии с изменениями, внесенными приказом Департамента экономического развития Вологодской области от 25.04.2018 N 0079/18-о (ред. 21.11.2018).


В случае поступления заявления и прилагаемых документов на бумажном носителе, а также в случае если в результате проверки электронной подписи установлено соблюдение условий признания ее действительности (при поступлении заявления и прилагаемых документов в электронной форме), должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, в течение 14 рабочих дней в случае, если заявитель по своему усмотрению не представил документы, указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента, или представил их с нарушением требований, установленных пунктом (пунктами) 2.8 настоящего административного регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, обеспечивает направление межведомственных запросов для получения сведений:

а) в Федеральную налоговую службу через систему межведомственного электронного взаимодействия - для получения выписки из единого государственного реестра юридических лиц, а также о наличии у заявителя задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

б) в Росреестр - для получения сведений о наличии у заявителя стационарных торговых объектов и складских помещений в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде;

- проводит оценку соответствия сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, лицензионным требованиям в соответствии с пунктами 2, 4 статьи 23.2 Федерального закона от 22 ноября 1995 года N 171-ФЗ "О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции";

- готовит проект приказа Департамента о внеплановой выездной проверке (обследовании) в отношении юридического лица;

- уведомляет юридическое лицо о проведении внеплановой выездной проверки любым доступным способом (по электронной почте, телефону, факсу);

- предъявляет указанный приказ заявителю (его представителю) непосредственно в момент начала проведения внеплановой выездной проверки;

- проводит обследование юридического лица с выездом на заявленное место осуществления деятельности;

- незамедлительно после проведения обследования составляет акт проверки в двух экземплярах по типовой форме в соответствии со статьей 16 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- проводит дополнительную экспертизу в случае возникновения сомнений в достоверности представленных документов или содержащейся в них информации - осуществляет в течение двух рабочих дней подготовку и направление запросов о проверке сведений, содержащихся в представленных документах, в соответствующие органы;

- в течение 3 рабочих дней готовит проект решения о выдаче, переоформлении, прекращении лицензии, продлении срока действия лицензии в случае соответствия представленных документов лицензионным требованиям;

- в случае необходимости передает лицензионное дело должностному лицу Департамента, ответственному за проведение правовой экспертизы, которое в срок не более трех дней согласовывает проект решения о выдаче, переоформлении, прекращении лицензии, продлении срока действия лицензии путем проставления визы;

- в течение 3 рабочих дней готовит проект решения об отказе в выдаче, переоформлении, продлении срока действия лицензии с указанием ссылок на нормативные акты в случае выявления несоответствия представленных документов лицензионным требованиям и передает начальнику управления (заместителю начальника управления) соответствующий проект решения и лицензионное дело на согласование.

Начальник управления (заместитель начальника управления) в течение 3 рабочих дней с даты поступления к нему проекта согласовывает проект решения путем проставления на нем своей подписи.

В случае выявления неправомерности подготовленного проекта решения начальник управления (заместитель начальника управления) возвращает на доработку проект решения и лицензионное дело специалисту управления, ответственному за предоставление государственной услуги.

3.3.4. В случае проведения обследования, дополнительной экспертизы срок принятия решения продлевается на период их проведения, но не более чем 30 календарных дней.

3.3.5. Критерием принятия решения по административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных пунктом 2.18 настоящего административного регламента.

3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является согласованный начальником управления, заместителем начальника управления проект решения о выдаче, переоформлении, прекращении, продлении срока действия лицензии либо проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.4. Принятие решения о выдаче, переоформлении, прекращении
действия лицензии, продлении срока действия лицензии
либо об отказе в выдаче, переоформлении лицензии,
продлении срока действия лицензии
3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является согласованный начальником управления, заместителем начальника управления проект решения о выдаче, переоформлении, прекращении, продлении срока действия лицензии либо проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.4.2. Специалист управления, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение 1 рабочего дня:

- направляет на подпись начальнику Департамента проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги (в случае принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги);

- направляет на подпись начальнику Департамента проект решения о выдаче, переоформлении, прекращении, продлении срока действия лицензии.

3.4.3. В течение трех рабочих дней начальник Департамента принимает одно из следующих решений:

- о выдаче, переоформлении, прекращении, продлении срока действия лицензии;

- об отказе в выдаче, переоформлении, продлении срока действия лицензии.

Решение о выдаче, переоформлении, прекращении, продлении срока действия лицензии либо об отказе в предоставлении государственной услуги начальник Департамента удостоверяет своей подписью. Принятое решение с материалами лицензионного дела передается специалисту, ответственному за предоставление государственной услуги, в течение 1 рабочего дня.

3.4.4. Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги:

- один экземпляр решения о выдаче, переоформлении, прекращении, продлении срока действия лицензии либо об отказе в выдаче, переоформлении, продлении срока действия лицензии подшивает в лицензионное дело.

3.4.5. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является:

- заявителями при предоставлении государственной услуги являются юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители (далее - заявители) п. 1.2 настоящего административного регламента;

- соответствие представленных документов установленным требованиям, в случае направления в электронном виде (заявления и прилагаемых документов, указанных в 2.8 - 2.9 настоящего административного регламента);

- заявление оформлено надлежащим образом и подано в надлежащий орган;

- наличие полного пакета документов;

- соответствие заявителя лицензионным требованиям, установленным в соответствии с положениями Федерального закона от 22 ноября 1995 года N 171-ФЗ "О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции";

- отсутствие у заявителя на первое число месяца и на дату поступления в Департамент заявления непогашенной задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах, подтвержденной справкой налогового органа в форме электронного документа, полученного с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", по запросу лицензирующего органа;

- полнота и достоверность сведений, представленных заявителем;

- отсутствие у заявителя на дату поступления в Департамент заявления о выдаче лицензии не уплаченного в установленный срок административного штрафа, назначенного за правонарушения, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и совершенные в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

- наличие принятого решения о выдаче, переоформлении, прекращении, продлении срока действия лицензии либо об отказе в предоставлении государственной услуги, подписанное начальником Департамента;

- наличие надлежащим образом оформленного бланка лицензии на осуществление розничной продажи алкогольной продукции на территории Вологодской области.

(пп. 3.4.5 в ред. приказа Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о)

	КонсультантПлюс: примечание.
Нумерация пунктов дана в соответствии с изменениями, внесенными приказом Департамента экономического развития Вологодской области от 25.04.2018 N 0079/18-о (ред. 21.11.2018).


3.4.7. Результатами административной процедуры являются принятие решения о выдаче, переоформлении, продлении срока действия лицензии, оформленная лицензия либо принятие решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.5. Выдача (направление) заявителю
результатов государственной услуги
3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры являются оформленная лицензия и заверенные копии лицензии.

3.5.2. Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение одного рабочего дня:

- выдает лицензию руководителю юридического лица при представлении документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего полномочия руководителя юридического лица, либо уполномоченному лицу заявителя на получение лицензии при предоставлении им документа, удостоверяющего личность, под подпись.

3.5.3. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является наличие надлежащим образом оформленного бланка лицензии на осуществление розничной продажи алкогольной продукции на территории Вологодской области.

3.5.4. Результатом административной процедуры является выдача лицензии. Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, при личном приеме представителя юридического лица просит его поставить подпись в журнале учета выданных лицензий и копий лицензий в получении лицензии на право розничной продажи алкогольной продукции согласно приложению 10 к настоящему административному регламенту.

В случае отказа в выдаче, переоформлении, продлении срока действия лицензии решение об отказе в предоставлении государственной услуги в письменной форме в течение трех рабочих дней после принятия соответствующего решения направляется заявителю.

IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя текущий контроль и проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги.

4.2. Начальник управления осуществляет общий контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги.

4.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляется заместителем начальника управления.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений и носит плановый характер (осуществляется в соответствии с приказом Департамента), внеплановый характер (осуществляется в соответствии с приказом Департамента на основании информации о нарушении законодательства, регулирующего предоставление государственной услуги).

4.5. Контроль со стороны граждан, их объединений (организаций) за предоставлением государственной услуги осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.2014 N 212-ФЗ "Об основах общественного контроля в Российской Федерации" и законом Вологодской области от 07.12.2015 N 3806-ОЗ "Об отдельных вопросах осуществления общественного контроля в Вологодской области".

4.6. Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению государственной услуги возлагается на государственных гражданских служащих Департамента в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 года N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации" и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции".

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений действий (бездействия) Уполномоченного органа,
его должностных лиц либо государственных гражданских
служащих, многофункционального центра и его работников
(в ред. приказа Департамента

экономического развития Вологодской области

от 04.08.2020 N 0154/20-о)

5.1. Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) Департамента, а также его должностных лиц либо государственных гражданских служащих, многофункционального центра и его работников при предоставлении государственных услуг осуществляются в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства области от 24 декабря 2012 года N 1539 "О досудебном (внесудебном) обжаловании заявителем решений и действий (бездействия) органов исполнительной государственной власти области, предоставляющих государственные услуги, руководителей, иных должностных лиц либо государственных гражданских служащих, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников при предоставлении государственных услуг" и настоящим административным регламентом.

5.2. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги.

5.3. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц, государственных гражданских служащих - начальнику Департамента;

начальника Департамента, Департамента - Правительству области;

работника многофункционального центра - руководителю многофункционального центра;

руководителя многофункционального центра, многофункционального центра - в орган местного самоуправления публично-правового образования, являющегося учредителем многофункционального центра.

5.4. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется:

при личном приеме;

посредством телефонной связи;

посредством электронной почты;

посредством почтовой связи;

на информационных стендах в помещениях Департамента, многофункциональных центров;

в сети Интернет:

на официальном сайте Департамента;

на Едином портале;

на Региональном портале.

5.5. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Региональном портале.

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления государственной услуги

по лицензированию розничной продажи алкогольной

продукции на территории Вологодской области

Департаментом экономического развития

Вологодской области

Утратило силу. - Приказ Департамента экономического развития Вологодской области от 04.08.2020 N 0154/20-о.

Приложение 2
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предоставления государственной услуги
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продукции на территории Вологодской области

Департаментом экономического развития

Вологодской области

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
                             О ВЫДАЧЕ ЛИЦЕНЗИИ
                                                     "__"__________ 20__ г.
Заявитель _________________________________________________________________
                (полное наименование и организационно-правовая форма)
___________________________________ ИНН ___________________________________
Свидетельство  о  государственной регистрации в качестве юридического лица:
серия ______ N ________ от __________ выдано ______________________________
___________________________________________________________________________
Место нахождения организации ______________________________________________
___________________________________________________________________________
телефон _______________________________ факс ______________________________
электронная почта _________________________________________________________
расчетный счет N __________________________________________________________
наименование банка ________________________________________________________
БИК ______________________________ Корр. счет _____________________________
Заявитель в лице __________________________________________________________
                              (Ф.И.О., должность руководителя)
___________________________________________________________________________
просит выдать лицензию сроком на _________________________ на осуществление
                                        (год, лет)
розничной   продажи   алкогольной  продукции  на  следующих  территориально
обособленных объектах:
___________________________________________________________________________
             (наименование объекта, место нахождения, телефон)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    Уведомляем  Вас, что решение о выдаче лицензии на производство и оборот
этилового  спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции или об отказе в
ее  выдаче  будет принято в течение 30 дней с момента получения заявления и
всех   необходимых   документов   Департаментом   экономического   развития
Вологодской области в соответствии с частью 7 статьи 19 Федерального закона
N  171-ФЗ  от  22.11.1995  "О  государственном регулировании производства и
оборота  этилового  спирта,  алкогольной  и спиртосодержащей продукции и об
ограничении потребления (распития) алкогольной продукции".
    А  также  о  том,  что  запрос  об  отсутствии  задолженности по уплате
налогов,  сборов,  а  также  пеней,  штрафов  за нарушение законодательства
Российской  Федерации  о  налогах  и  сборах  осуществляется  Департаментом
экономического  развития  области  с  момента  получения  заявления  и всех
необходимых документов Департаментом, а не МФЦ.
    С    лицензионными    требованиями    и    условиями,    установленными
законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
и  Вологодской  области,  соблюдение  которых обязательно при осуществлении
указанного вида деятельности, знаком, обязуюсь их выполнять.
    С   положениями   статьи   15.13   Кодекса   Российской   Федерации  об
административных правонарушениях ознакомлен.
    Всю  корреспонденцию,  в  том числе по декларированию объемов розничных
продаж  алкогольной  продукции,  прошу высылать на адрес электронной почты:
_______________. Направление корреспонденции на указанный адрес электронной
почты прошу считать надлежащим извещением организации _____________________
ИНН ____________________
_____________                                   ___________________________
  (подпись)                                        (расшифровка подписи)
М.П. (при наличии)
Приложение 3
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                                                                  ┌───────┐
                                                                  │0401060│
_____________________   ____________________                      └───────┘
Поступ. в банк плат.    Списано со сч. плат.
ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ N                                           Электронно
                                             ____________       -----------
                                                 Дата           Вид платежа
Сумма   │
прописью│
────────┴───────────────────┬───────────────┬─────────┬────────────────────
      ИНН организации       │КПП организации│Сумма    │3500
────────────────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────
Плательщик                  │               │Сч. N    │
────────────────────────────┴───────────────┼─────────┼────────────────────
                                            │БИК      │
                                            ├─────────┤
Банк плательщика                            │Сч. N    │
────────────────────────────────────────────┼─────────┼────────────────────
ОТДЕЛЕНИЕ ВОЛОГДА                           │БИК      │041909001
Г. ВОЛОГДА                                  ├─────────┤
                                            │Сч. N    │
Банк получателя                             │         │
────────────────────────────┬───────────────┼─────────┤
ИНН 3525235311              │ КПП 352501001 │Сч. N    │40101810700000010002
────────────────────────────┴───────────────┤         │
УФК по Вологодской области (Департамент     │         │
экономического развития Вологодской области)│         │
                                            ├─────────┼──┬───────────┬─────
                                            │Вид опл. │01│Срок плат. │
                                            ├─────────┤  ├───────────┤
                                            │Назн. пл.│  │Очер. плат.│5
                                            ├─────────┤  ├───────────┤
Получатель                                  │   Код   │  │ Рез. поле │
────────────────────────┬────────────┬─────┬┴──────┬──┴──┴─┬───────┬─┴─────
  02110807082011000110     19701000     0      0       0       0       0
────────────────────────┴────────────┴─────┴───────┴───────┴───────┴───────
Государственная  пошлина  за  переоформление  лицензии на розничную продажу
алкогольной продукции
Назначение платежа
___________________________________________________________________________
                         Подписи                         Отметки банка
М.П.                       ____________________
                           ____________________
    Примечание: все поля должны быть заполнены.
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                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
                         О ПЕРЕОФОРМЛЕНИИ ЛИЦЕНЗИИ
                                                     "__"__________ 20__ г.
Заявитель
___________________________________________________________________________
           (полное наименование и организационно-правовая форма)
___________________________________ ИНН ___________________________________
в лице
___________________________________________________________________________
                     (Ф.И.О., должность руководителя)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
уведомляет о
___________________________________________________________________________
  (указывается причина, повлекшая необходимость переоформления лицензии)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
и просит переоформить лицензию на розничную продажу алкогольной продукции:
серия ______ N ____________ срок  действия: с "__"______________ 20__ г. по
"__"__________ 20__ г.
    Уведомляем  Вас, что решение о выдаче лицензии на производство и оборот
этилового  спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции или об отказе в
ее  выдаче  будет принято в течение 30 дней с момента получения заявления и
всех   необходимых   документов   Департаментом   экономического   развития
Вологодской области в соответствии с частью 7 статьи 19 Федерального закона
N  171-ФЗ  от  22.11.1995  "О  государственном регулировании производства и
оборота  этилового  спирта,  алкогольной  и спиртосодержащей продукции и об
ограничении потребления (распития) алкогольной продукции".
    А  также  о  том,  что  запрос  об  отсутствии  задолженности по уплате
налогов,  сборов,  а  также  пеней,  штрафов  за нарушение законодательства
Российской  Федерации  о  налогах  и  сборах  осуществляется  Департаментом
экономического  развития  области  с  момента  получения  заявления  и всех
необходимых документов Департаментом, а не МФЦ.
С лицензионными требованиями и условиями, установленными законодательными и
иными  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации и Вологодской
области,  соблюдение  которых обязательно при осуществлении указанного вида
деятельности, знаком, обязуюсь их выполнять.
С положениями статьи 15.13 Кодекса Российской Федерации об административных
правонарушениях ознакомлен.
Всю корреспонденцию, в том числе по декларированию объемов розничных продаж
алкогольной   продукции,   прошу   высылать  на  адрес  электронной  почты:
_______________. Направление корреспонденции на указанный адрес электронной
почты прошу считать надлежащим извещением организации _____________________
ИНН ____________________
_____________                                   ___________________________
  (подпись)                                        (расшифровка подписи)
М.П. (при наличии)
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                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
                    О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ ЛИЦЕНЗИИ
                                                     "__"__________ 20__ г.
Заявитель
___________________________________________________________________________
           (полное наименование и организационно-правовая форма)
___________________________________ ИНН ___________________________________
Свидетельство  о  государственной регистрации в качестве юридического лица:
серия ______ N ________ от __________ выдано ______________________________
Место нахождения организации ______________________________________________
___________________________________________________________________________
телефон _______________________________ факс ______________________________
электронная почта _________________________________________________________
расчетный счет N __________________________________________________________
наименование банка ________________________________________________________
БИК ______________________________ Корр. счет _____________________________
Заявитель в лице __________________________________________________________
                              (Ф.И.О., должность руководителя)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
просит  продлить  срок действия лицензии на осуществление розничной продажи
алкогольной продукции серии ________________ N ____________________________
на срок _________________________ начиная с _______________________________
    Уведомляем  Вас, что решение о выдаче лицензии на производство и оборот
этилового  спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции или об отказе в
ее  выдаче  будет принято в течение 30 дней с момента получения заявления и
всех   необходимых   документов   Департаментом   экономического   развития
Вологодской области в соответствии с частью 7 статьи 19 Федерального закона
N  171-ФЗ  от  22.11.1995  "О  государственном регулировании производства и
оборота  этилового  спирта,  алкогольной  и спиртосодержащей продукции и об
ограничении потребления (распития) алкогольной продукции".
    А  также  о  том,  что  запрос  об  отсутствии  задолженности по уплате
налогов,  сборов,  а  также  пеней,  штрафов  за нарушение законодательства
Российской  Федерации  о  налогах  и  сборах  осуществляется  Департаментом
экономического  развития  области  с  момента  получения  заявления  и всех
необходимых документов Департаментом, а не МФЦ.
С лицензионными требованиями и условиями, установленными законодательными и
иными  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации и Вологодской
области,  соблюдение  которых обязательно при осуществлении указанного вида
деятельности, знаком, обязуюсь их выполнять.
С положениями статьи 15.13 Кодекса Российской Федерации об административных
правонарушениях ознакомлен.
Всю корреспонденцию, в том числе по декларированию объемов розничных продаж
алкогольной   продукции,   прошу   высылать  на  адрес  электронной  почты:
_______________. Направление корреспонденции на указанный адрес электронной
почты прошу считать надлежащим извещением организации _____________________
ИНН ____________________
_____________                                   ___________________________
  (подпись)                                        (расшифровка подписи)
М.П. (при наличии)
Приложение 6

к Административному регламенту

предоставления государственной услуги

по лицензированию розничной продажи алкогольной

продукции на территории Вологодской области

Департаментом экономического развития

Вологодской области

                                                    Начальнику Департамента
                                                    экономического развития
                                                    области
                                                    _______________________
                                                    от ____________________
                                                    _______________________
                                                    _______________________
                                                    _______________________
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу Вас прекратить действие лицензии на розничную продажу алкогольной
продукции N ________
от "__"__________ 20__ года, зарегистрированной по адресу: ________________
___________________________________________________________________________
В связи с _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    Уведомляем  Вас, что решение о выдаче лицензии на производство и оборот
этилового  спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции или об отказе в
ее  выдаче  будет принято в течение 30 дней с момента получения заявления и
всех   необходимых   документов   Департаментом   экономического   развития
Вологодской области в соответствии с частью 7 статьи 19 Федерального закона
N  171-ФЗ  от  22.11.1995  "О  государственном регулировании производства и
оборота  этилового  спирта,  алкогольной  и спиртосодержащей продукции и об
ограничении потребления (распития) алкогольной продукции".
    А  также  о  том,  что  запрос  об  отсутствии  задолженности по уплате
налогов,  сборов,  а  также  пеней,  штрафов  за нарушение законодательства
Российской  Федерации  о  налогах  и  сборах  осуществляется  Департаментом
экономического  развития  области  с  момента  получения  заявления  и всех
необходимых документов Департаментом, а не МФЦ.
С положениями статьи 15.13 Кодекса Российской Федерации об административных
правонарушениях ознакомлен.
Всю корреспонденцию, в том числе по декларированию объемов розничных продаж
алкогольной   продукции,   прошу   высылать  на  адрес  электронной  почты:
_______________. Направление корреспонденции на указанный адрес электронной
почты прошу считать надлежащим извещением организации _____________________
ИНН ____________________
_____________          ___________________________           ______________
  (Подпись)               (расшифровка подписи)                  (Дата)
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                                                                  ┌───────┐
                                                                  │0401060│
_____________________   ____________________                      └───────┘
Поступ. в банк плат.    Списано со сч. плат.
ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ N
                                                                Электронно
                                             ____________       -----------
                                                 Дата           Вид платежа
Сумма   │
прописью│
────────┴───────────────────┬───────────────┬─────────┬────────────────────
ИНН организации             │КПП организации│Сумма    │
────────────────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────
Плательщик                  │               │Сч. N    │
────────────────────────────┴───────────────┼─────────┤
                                            │БИК      │
                                            ├─────────┤
Банк плательщика                            │Сч. N    │
────────────────────────────────────────────┼─────────┼────────────────────
ОТДЕЛЕНИЕ ВОЛОГДА Г. ВОЛОГДЫ                │БИК      │041909001
                                            ├─────────┤
                                            │Сч. N    │
Банк получателя                             │         │
────────────────────────────┬───────────────┼─────────┼────────────────────
ИНН 3525235311              │КПП 352501001  │Сч. N    │40101810700000010002
────────────────────────────┴───────────────┤         │
УФК по Вологодской области (Департамент     │         │
экономического развития Вологодской области)│         │
л/сч. 04302007380                           ├─────────┼──┬───────────┬─────
                                            │Вид опл. │01│Срок плат. │
                                            ├─────────┤  ├───────────┤
                                            │Назн. пл.│  │Очер. плат.│3
                                            ├─────────┤  ├───────────┤
Получатель                                  │Код      │  │Рез. поле  │
────────────────────────┬────────────┬─────┬┴──────┬──┴──┴─┬───────┬─┴─────
  02110807082011000110  │  поле 105  │  0  │   0   │   0   │   0   │   0
────────────────────────┴────────────┴─────┴───────┴───────┴───────┴───────
Государственная  пошлина  за  переоформление  лицензии на розничную продажу
алкогольной продукции
Назначение платежа ________________________________________________________
                               Подписи            Отметки банка
    М.П.                   ____________________
                           ____________________
    В  поле  105  указывается  ОКАТО  -  код  поселения  в  соответствии со
справочником   Федеральной   службы   гос.   статистики   (заполняется   из
информационного письма Госкомстата).
    Примечание: все поля должны быть заполнены.
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БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ЛИЦЕНЗИРОВАНИЮ
РОЗНИЧНОЙ ПРОДАЖИ АЛКОГОЛЬНОЙ ПРОДУКЦИИ
(ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ)
┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│ Заявитель направляет заявление с приложением необходимых документов в Департамент │
└────────────────┬──────────────────────────────────────────────────┬───────────────┘
                \/                                                 \/
             ┌──────┐                                            ┌─────┐
             │Почтой│                                            │Лично│
             └───┬──┘                                            └───┬─┘
                \/                                                  \/
┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│           Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов           │
│                                 (в течение 1 дня)                                 │
└────────────────┬───────────────────────────────────────────────────┬──────────────┘
                \/                                                  \/
┌────────────────────────────────┐                   ┌──────────────────────────────┐
│Проведение экспертизы документов│                   │Принятие решения о прекращении│
│на соответствие лицензионным    │                   │действия лицензии (3 дня)     │
│требованиям и условиям (22 дня) │                   └───────────────┬──────────────┘
└────────────────┬───────────────┘                                  \/
                 │                                   ┌──────────────────────────────┐
                 │                                   │Направление извещения о       │
                 │                                   │прекращении действия лицензии,│
                 │                                   │уведомления о прекращении     │
                 │                                   │действия лицензии (3 дня)     │
                 │                                   └──────────────────────────────┘
              ┌──┴───────────────────────┬────────────────────────────┐
             \/                         \/                           \/
┌──────────────────────────┐┌──────────────────────────┐┌───────────────────────────┐
│Принятие решения о выдаче,││Принятие решения об отказе││Проведение дополнительной  │
│переоформлении, продлении ││в выдаче, переоформлении, ││экспертизы на соответствие │
│срока действия лицензии (4││продлении срока действия  ││лицензионным требованиям и │
│дня)                      ││лицензии (3 дня)          ││условиям (не более 30 дней)│
└─────────────┬────────────┘└────────────┬─────────────┘└──────────────┬────────────┘
              │     /\                   │      /\                     │
              │      └───────────────────┼───────┴─────────────────────┘
             \/                         \/
┌──────────────────────────┐┌──────────────────────────┐
│Оформление и              ││Направление заявителю     │
│переоформление лицензии (3││извещения об отказе в     │
│дня)                      ││выдаче лицензии (3 дня)   │
└─────────────┬────────────┘└──────────────────────────┘
             \/
┌──────────────────────────┐
│Выдача лицензии заявителю │
│(1 день)                  │
└──────────────────────────┘
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                                   ОПИСЬ
                        документов, предоставленных
                      на получение лицензии на право
                  розничной продажи алкогольной продукции
                  _______________________________________
                         наименование организации
	N

п/п
	Наименование документов
	Количество листов

	1.
	Заявление о выдаче лицензии
	

	2.
	Копии учредительных документов
	

	3.
	Копия свидетельства о государственной регистрации
	

	4.
	Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе
	

	5.
	Копии документов, подтверждающих наличие у заявителя стационарных торговых объектов и складских помещений в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде
	

	6.
	Документ, подтверждающий наличие оплаченного уставного капитала (уставного фонда)
	

	7.
	Документ об уплате государственной пошлины за предоставление лицензии на розничную продажу алкогольной продукции
	


                                                    Всего __________ листов
Документы сдал:                      Документы принял:
"__"__________ 20__ года             "__"__________ 20__ года
_________________________            _________________________
   (подпись заявителя)                 (подпись принявшего)
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ЖУРНАЛ

УЧЕТА ВЫДАННЫХ ЛИЦЕНЗИЙ И КОПИЙ ЛИЦЕНЗИЙ

НА ПРАВО РОЗНИЧНОЙ ПРОДАЖИ АЛКОГОЛЬНОЙ ПРОДУКЦИИ

НА ТЕРРИТОРИИ ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

	N
	N решения, дата
	Наименование организации, адрес
	Номер лицензии, срок действия
	Получил
	Доверенность, N и дата выдачи
	Копии получены в количестве (штук)

	
	
	
	
	Дата
	Ф.И.О.
	Должность
	Подпись
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